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Aquest wikiHow us ensenya a convertir un fitxer de text, foto, Microsoft Office o XPS en un fitxer PDF (format de document portàtil). Podeu fer-ho tant en equips Windows com Mac mitjançant funcions integrades.



Passos

Mètode 1 de 3: utilitzar Imprimir a PDF al Windows




Converteix un fitxer en PDF Pas 2

Pas 1. Obriu el fitxer que voleu convertir

Aneu a la ubicació del fitxer que voleu convertir en PDF i, a continuació, feu doble clic al fitxer per obrir-lo.

	Si voleu afegir diverses fotos a un PDF, feu el següent: seleccioneu cada foto que vulgueu utilitzar mantenint premuda la tecla Ctrl mentre hi feu clic, feu clic amb el botó dret en una de les fotos seleccionades i feu clic a Imprimir al menú desplegable resultant. A continuació, podeu ometre el següent pas.
	Si voleu crear un PDF d’un fitxer HTML, obriu el fitxer HTML al Bloc de notes fent clic amb el botó dret al fitxer HTML i, a continuació, fent clic a Edita al menú desplegable.


Recordeu que només podeu convertir aquest tipus de fitxers:

• Fitxers de text (.txt)

• Documents de Microsoft Office (.docx,.xlsx,.pptx, etc.)

• Fotografies (.jpg,.png,.bmp, etc.)

• Fitxers XPS (.xps)




Converteix un fitxer en PDF Pas 3

Pas 2. Obriu el menú "Imprimeix"

La forma més ràpida de fer-ho sol ser prement Ctrl i P alhora, però és possible que hàgiu de fer clic Dossier i després feu clic a Imprimir al menú resultant.

No us alarmeu si no teniu una impressora connectada a l'ordinador; en realitat no imprimireu res




Converteix un fitxer en PDF Pas 4

Pas 3. Feu clic al nom de la impressora actual

Hauria de ser a prop de la part superior del menú, a sota dels encapçalaments "Impressora" o "Impressores". Apareixerà un menú desplegable.

Si utilitzeu un document de text o un document XPS, ometeu aquest pas




Converteix un fitxer en PDF Pas 5

Pas 4. Feu clic a Microsoft Imprimeix a PDF

Es troba al menú desplegable. En fer-ho, seleccioneu la funció "Imprimeix a PDF" de l'ordinador com a mètode amb el qual "imprimireu" el document.

Si feu servir un document de text o un document XPS, només cal que feu clic a Microsoft Imprimeix a PDF a la secció "Selecciona la impressora", a prop de la part superior de la finestra.




Converteix un fitxer en PDF Pas 6

Pas 5. Feu clic a Imprimeix

Normalment es troba a la part inferior del menú, tot i que hi feu clic Imprimir a la part superior del menú si utilitzeu un programa de Microsoft Office (per exemple, Microsoft Word). Apareixerà una finestra Explorador de fitxers.




Converteix un fitxer en PDF Pas 7

Pas 6. Introduïu un nom per al document

Al camp "Nom del fitxer", escriviu el que vulgueu per anomenar la versió PDF del vostre document.

Com que esteu creant una versió PDF del document, podeu anomenar el PDF igual que el document original i emmagatzemar-lo a la mateixa ubicació si ho desitgeu




Converteix un fitxer en PDF Pas 8

Pas 7. Seleccioneu una ubicació desada

A la part esquerra de la finestra, feu clic a la carpeta on voleu emmagatzemar el PDF.

Per exemple, si voleu desar el PDF a l'escriptori, trobareu i hi feu clic Escriptori a la barra lateral esquerra.




Converteix un fitxer en PDF Pas 9

Pas 8. Feu clic a Desa

És a la part inferior de la finestra. En fer-ho, es desaran els canvis i es crearà una versió PDF del fitxer a la ubicació de desatge seleccionada.

Mètode 2 de 3: fer servir Preview a Mac




Converteix un fitxer en PDF Pas 10

Pas 1. Conegueu quins fitxers podeu convertir en PDF amb Vista prèvia

Tot i que no és una llista exhaustiva, els formats de fitxer habituals que es poden convertir en PDF inclouen els següents:

	Fitxers TIFF
	Fotos (.jpg,.png,.bmp, etc.)





Converteix un fitxer en PDF Pas 11

Pas 2. Seleccioneu el fitxer

Aneu a la ubicació del fitxer que voleu convertir i feu clic una vegada al fitxer per seleccionar-lo.

Si voleu seleccionar diverses fotos, feu clic a cada foto que vulgueu utilitzar mentre manteniu premuda la tecla ⌘ Comanda




Converteix un fitxer en PDF Pas 12

Pas 3. Feu clic a Fitxer

Es troba a l'extrem superior esquerre de la pantalla. Apareixerà un menú desplegable.




Converteix un fitxer en PDF Pas 13

Pas 4. Seleccioneu Obre amb

Això es troba al Dossier menú. Apareixerà un menú emergent.




Converteix un fitxer en PDF Pas 14

Pas 5. Feu clic a Previsualitza

El trobareu al menú emergent. En fer-ho, se us demanarà que obriu el fitxer a Vista prèvia.




Converteix un fitxer en PDF Pas 15

Pas 6. Torneu a fer clic a Fitxer

El menú desplegable tornarà a aparèixer.




Converteix un fitxer en PDF Pas 16

Pas 7. Feu clic a Exporta com a PDF …

Es troba al menú desplegable. Es mostrarà una finestra emergent.

Pas 8. Introduïu un nom

Al quadre de text "Nom", escriviu el nom que vulgueu utilitzar per al fitxer PDF.




Converteix un fitxer en PDF Pas 17

Pas 9. Seleccioneu una ubicació desada

Feu clic al quadre "On" i, a continuació, feu clic a la carpeta on voleu desar el PDF al menú desplegable resultant.




Converteix un fitxer en PDF Pas 19

Pas 10. Feu clic a Desa

És a la part inferior de la finestra. En fer-ho, es convertirà el document en un PDF i, a continuació, s’emmagatzemarà a la ubicació desada seleccionada.

Mètode 3 de 3: utilitzar el menú Fitxer al Mac




Converteix un fitxer en PDF Pas 20

Pas 1. Conegueu quins fitxers podeu convertir en PDF amb el menú Fitxer

El Dossier El menú es pot utilitzar per convertir els documents següents en PDF:

	Fitxers de text (.txt)
	Documents de Microsoft Office (.docx,.xlsx,.pptx, etc.)
	Documents d'Apple (per exemple, Numbers, Pages, etc.)





Converteix un fitxer en PDF Pas 21

Pas 2. Obriu el document

Feu doble clic al document que voleu convertir per obrir-lo al programa.




Converteix un fitxer en PDF Pas 22

Pas 3. Feu clic a Fitxer

Es troba a l'extrem superior esquerre de la pantalla. Apareixerà un menú desplegable.




Converteix un fitxer en PDF Pas 23

Pas 4. Feu clic a Imprimeix

És al Dossier menú desplegable. En fer-ho, s'obre la finestra d'impressió.

No us alarmeu si no teniu una impressora connectada a l'ordinador; en realitat no imprimireu res




Converteix un fitxer en PDF Pas 24

Pas 5. Feu clic al menú "PDF"

Es troba a la part inferior esquerra de la finestra. Si hi feu clic, apareixerà un menú desplegable.




Converteix un fitxer en PDF Pas 25

Pas 6. Feu clic a Desa com a PDF

Es troba al menú desplegable.




Converteix un fitxer en PDF Pas 26

Pas 7. Introduïu un nom

Al quadre de text "Nom", escriviu el nom que vulgueu utilitzar per al fitxer PDF.




Converteix un fitxer en PDF Pas 27

Pas 8. Seleccioneu una ubicació desada

Feu clic al quadre "On" i, a continuació, feu clic a la carpeta on voleu desar el PDF al menú desplegable resultant.




Converteix un fitxer en PDF Pas 28

Pas 9. Feu clic a Desa

És un botó blau situat a la part inferior de la finestra. En fer-ho, es convertirà el document en un PDF i es desarà a la ubicació de desatge seleccionada.











Recomanat:


Com convertir un fitxer Microsoft Publisher en un fitxer PDF




Els fitxers de Microsoft Publisher (.pub) només es poden obrir a Publisher. Si no teniu Publisher, podeu convertir el fitxer a format PDF. Això us permetrà obrir-lo en diversos espectadors, inclòs el navegador web. Si teniu Publisher, podeu desar el fitxer Publisher com a PDF.

3 maneres fàcils de convertir un fitxer AutoCAD a PDF



Aquest wikiHow us ensenya a desar el dibuix d’AutoCAD com a PDF que es pot compartir i imprimir fàcilment. Si teniu AutoCAD a l'ordinador, la millor manera de convertir el vostre dibuix a PDF és exportar-lo des del programa. Si no teniu AutoCAD, podeu utilitzar un servei de conversió en línia com CloudConvert per convertir el fitxer DWG al format PDF.

3 maneres de convertir un fitxer WAV en un fitxer MP3



Intenteu aconseguir que els fitxers del reproductor de Windows Media es reprodueixin a iTunes? Esteu lluitant per trobar la manera de convertir els vostres fitxers a MP3? Aquests són alguns consells útils. Passos Mètode 1 de 3: conversió de fitxers en línia gratuïta Pas 1.

Com convertir un fitxer AIFF a un fitxer WAV (amb imatges)



Aquest wikiHow us ensenya a convertir un fitxer d'àudio des del format de fitxer AIFF (Audio Interchange File Format) a format de fitxer WAV (Waveform Audio File) i a desar una còpia independent del fitxer WAV convertit mitjançant un ordinador.

Com convertir un fitxer Doc a un fitxer Docx (amb imatges)



Aquest wikiHow us ensenya a crear una versió Docx d’un document antic de Microsoft Word en format Doc i a desar una còpia independent a l’ordinador a Docx. Passos Mètode 1 de 2: utilitzar Word Pas 1. Obriu el fitxer Doc al Microsoft Word Cerqueu i feu doble clic al vostre document per obrir-lo a Word.






















Missatges populars


	









Com posar un iPod o iPhone en mode de recuperació: 6 passos

2024







	









4 maneres d'estalviar energia de la bateria en un iPhone

2024







	









Com calibrar una pantalla d'iPhone (amb imatges)

2024





















Els millors comentaris de la mes


	



3 maneres fàcils d'instal·lar controladors d'impressora







	



Com afegir una impressora de xarxa al Windows XP: 8 passos







	



Com protegir els vostres treballs d'impressió amb un PIN (amb imatges)







	



Com imprimir miniatures: 14 passos (amb imatges)







	



Com s'utilitza Windows XP (amb imatges)







	



Com connectar un servidor d'impressió sense fils: 10 passos (amb imatges)







	



Maneres senzilles de canviar la pel·lícula FEP: 13 passos (amb imatges)







	



Com configurar un servidor d'impressió: 5 passos (amb imatges)







	



3 maneres de crear un objecte 3D al Microsoft Word







	



Com utilitzar una màquina d'impressió de pantalla Yudu (amb imatges)







	



Com estalviar tinta de la impressora: 9 passos (amb imatges)







	



Com carregar sobres en una impressora d'injecció de tinta: 8 passos







	



Com treure un document bloquejat inesborrable de la cua de la impressora de Windows







	



Com enviar per fax a la Canon MX410: 9 passos (amb imatges)







	



Com actualitzar a Mac OS X Lion: 6 passos (amb imatges)
















Articles més populars


	









Com desar una imatge retallada al Microsoft Word: 7 passos

2024







	









Com convertir-se en un pirata informàtic ètic qualificat i professional

2024







	









Com superar les missions bàsiques de Hackthissite.org: 15 passos

2024






























Consell


	



Com enviar missatges a algú a Pinterest en un PC o Mac: 8 passos

Aquest wikiHow us ensenya a enviar un missatge directe a Pinterest quan feu servir un ordinador. Passos Pas 1. Aneu a https://www.pinterest.com en un navegador web Podeu utilitzar qualsevol navegador web, com ara Chrome, Safari o Firefox, per utilitzar Pinterest.







	



Com canviar el vostre nom de Pinterest en un PC o Mac: 7 passos

Aquest wikiHow us ensenya a editar el vostre nom d’usuari de Pinterest quan esteu a l’ordinador. Aquesta és la part del vostre URL personal de Pinterest que ve després de "www.pinterest.com/". Passos Pas 1. Aneu a https:







	



Formes fàcils de carregar un Apple Watch en un cotxe: 3 passos

A més, carregueu el vostre Apple Watch amb un carregador de paret estàndard, també podeu reposar la bateria mentre conduïu. Aquest wikiHow us mostrarà com carregar el vostre Apple Watch en un vehicle mitjançant un port USB o un carregador de cotxes.







	



El mode tauleta significa pantalla tàctil? (Què significa el mode de tauleta per al vostre ordinador portàtil)

Si alguna vegada heu desitjat poder utilitzar la tauleta Windows, el portàtil o el Chromebook com una pantalla tàctil, esteu de sort. Molts sistemes operatius més nous com Windows 10 i Chrome tenen un mode de tauleta que us permet tocar la pantalla i utilitzar-la sense teclat ni ratolí.







	



Com desar els documents escanejats sense fils a l'iPad amb el control remot d'impressora HP All in One

Les impressores compatibles amb HP ePrint tindran funcions Wi-Fi integrades que us permetran comunicar-vos sense fils amb elles. No cal estar lligat a prop de la impressora només per utilitzar-la. Podeu estar en un altre lloc i continuar utilitzant la impressora.




















Opinió d'experts


	



Com canviar la regió del calendari en un iPhone: 10 passos

Aquest wikiHow us ensenya a canviar la configuració regional del calendari del vostre iPhone. Passos Pas 1. Obriu la configuració del vostre iPhone Feu-ho tocant la icona d'engranatge gris d'una de les pantalles d'inici (pot ser que també estigui a la carpeta anomenada "







	



Com canviar la vostra adreça de correu electrònic d’identificador principal d’Apple en un iPhone

Aquest wikiHow us ensenya a actualitzar l'adreça de correu electrònic principal enllaçada amb el vostre ID d'Apple. Cada identificador d'Apple requereix una adreça de correu electrònic per controlar el compte, de manera que en alguns casos és possible que vulgueu canviar l'adreça de correu electrònic a alguna cosa nova.







	



Com desactivar el flash LED per a alertes en un iPhone: 6 passos

Aquest wikiHow us ensenya a evitar que parpellegi la llum LED del vostre iPhone sempre que rebeu una alerta (com ara una notificació d’aplicació o un missatge de text) si anteriorment havíeu activat el LED Flash per a alertes. Passos Pas 1.







	



Com esborrar l'historial de cerques de Safari en un iPhone: 4 passos

Per esborrar les dades i l'historial de navegació de Safari a l'iPhone: obriu l'aplicació Configuració → Toqueu Safari → Toqueu Esborra l'historial i les dades del lloc web → Toqueu Esborra l'historial i les dades. Passos Pas 1. Obriu l'aplicació Configuració Pas 2.







	



Com girar una foto de l'iPhone: 8 passos (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a girar una foto de l'iPhone en sentit horari o antihorari. Passos Pas 1. Obriu les fotos de l'iPhone Fotos és la icona de molinet multicolor de la pantalla d'inici. Pas 2. Toqueu un àlbum Aquí hauríeu de tenir diversos àlbums, un dels quals serà "




















Articles més populars


	



Com canviar els formats de data a Microsoft Excel: 10 passos

Heu heretat un document amb les dates en un format incorrecte? Potser vau ser qui vau cometre l’error o simplement heu decidit seguir una ruta diferent. Sigui quin sigui el motiu, podeu canviar el format de data de forma ràpida i senzilla a Microsoft Excel.







	



Com es calcula la desviació mitjana i estàndard amb Excel 2007

Aquest wikiHow us ensenya a trobar la mitjana (mitjana) i la desviació estàndard d’un conjunt de números a Microsoft Excel 2007. Passos Part 1 de 3: afegir dades Pas 1. Obriu Microsoft Excel Feu clic o feu doble clic a la icona de l'aplicació Excel, que s'assembla a una "







	



Com automatitzar els informes a Excel (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a automatitzar els informes de dades a Microsoft Excel. Per a dades externes, aquest wikiHow us ensenyarà a consultar i crear informes des de qualsevol font de dades externa (MySQL, Postgres, Oracle, etc.) des del full de càlcul mitjançant connectors Excel que enllacen el full de treball amb fonts de dades externes.







	



Com combinar cel·les a Excel: 4 passos (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a combinar dues o més cel·les a Excel. Podeu fer-ho tant en versions de Windows com de Mac d’Excel. Passos Pas 1. Obriu el full de càlcul d'Excel Feu doble clic en un document d'Excel per obrir-lo a Excel.







	



Com es calcula el nombre de dies entre dues dates a Excel

Hi ha moltes raons per les quals és possible que vulgueu trobar el nombre de dies o els mesos i anys entre dues dates. Així ho podeu fer amb MS Excel. Passos Pas 1. Obriu MS Excel Pas 2. Afegiu la data d'inici en una cel·la i la data de finalització en una altra Recordeu formatar-lo com a "







































































© Copyright ca.how-what-computers.com, 2024 Març | Sobre el lloc | Contactes | Política de privacitat.



























