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Els fitxers PDF s’utilitzen principalment per motius professionals. Per això, de vegades és important amagar o eliminar informació d’un PDF o de les metadades d’un PDF. Podeu seleccionar i suprimir fàcilment elements d’un PDF a Adobe Acrobat. També podeu utilitzar l’eina de redacció d’Adobe Acrobat. Els elements redactats apareixen com a quadres negres o de colors. La informació oculta, com ara les metadades, que conté el nom de l’autor del document, les paraules clau i la informació sobre drets d’autor, s’ha d’eliminar d’una manera particular. Adobe Acrobat requereix una subscripció. Adobe Acrobat Standard costa 12,99 dòlars al mes i Adobe Acrobat Pro costa 14,99 dòlars al mes.



Passos

Mètode 1 de 5: supressió d'elements individuals




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 1

Pas 1. Obriu Adobe Acrobat

Adobe Acrobat té una icona de color vermell fosc amb una icona que s’assembla a un triangle amb bucles a les tres cantonades. Feu clic a la icona per obrir Adobe Acrobat. Podeu trobar Adobe Acrobat al menú Inici de Windows o a la carpeta Aplicacions del Finder al Mac.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 2

Pas 2. Obriu el fitxer

Seguiu els passos següents per obrir un PDF a Adobe Acrobat.

	Feu clic a Dossier a la barra de menú de l'extrem superior dret.
	Feu clic a Obert al menú desplegable sota "Fitxer".
	
Seleccioneu el PDF que vulgueu obrir i feu clic Obert.

També podeu fer clic amb el botó dret en un fitxer PDF i seleccionar-lo Obert amb… i després seleccioneu Adobe Acrobat.







Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 3

Pas 3. Feu clic a l'objecte que vulgueu suprimir

Mostra les opcions per editar l'objecte. Podeu seleccionar un quadre de text, una imatge o qualsevol altre objecte.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 4

Pas 4. Premeu Suprimeix

Això elimina els vostres articles.

Per suprimir paraules específiques d'un quadre de text, feu clic al text que vulgueu editar per mostrar un cursor. Feu clic i arrossegueu el text que vulgueu suprimir i premeu Suprimeix o ← Retrocés




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 5

Pas 5. Feu clic a Fitxer

Es troba a la barra de menú de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 6

Pas 6. Feu clic a Desa

Això elimina els elements del document de manera permanent. El nom del fitxer s'afegirà amb el sufex "_Redacted".

Per evitar sobreescriure el document original, feu clic a Guardar com i deseu el document en una altra ubicació o en un altre nom de fitxer.

Mètode 2 de 5: supressió de pàgines




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 7

Pas 1. Obriu Adobe Acrobat

És possible que el tingueu desat a l’escriptori, però és possible que hagueu de cercar-lo a l’ordinador. La forma més senzilla és utilitzar una barra de cerca. Els PC tindran una barra de cerca a la part inferior esquerra i els Mac els tindran a la part superior dreta.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 8

Pas 2. Obriu el fitxer

Seguiu els passos següents per obrir un PDF a Adobe Acrobat.

	Feu clic a Dossier a la barra de menú de l'extrem superior dret.
	Feu clic a Obert al menú desplegable sota "Fitxer".
	
Seleccioneu el PDF que vulgueu obrir i feu clic Obert.

També podeu fer clic amb el botó dret en un fitxer PDF i seleccionar-lo Obert amb… i després seleccioneu Adobe Acrobat.







Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 9

Pas 3. Feu clic a la icona Pàgines

És la icona que s’assembla a dos fulls de paper sobreposats. Es troba a la part superior de la barra d’eines del costat esquerre.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 10

Pas 4. Feu clic a les pàgines que vulgueu suprimir

Les pàgines apareixen en una columna a l'esquerra. Feu clic a una pàgina per seleccionar-la. Per seleccionar diverses pàgines, manteniu premuda la tecla Ctrl i seleccioneu totes les pàgines que vulgueu suprimir.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 11

Pas 5. Feu clic a la icona de la paperera

Es troba a sobre de la columna amb la llista de pàgines a l'esquerra.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 12

Pas 6. Feu clic a D'acord a les finestres emergents

Això confirma que voleu suprimir les pàgines que heu seleccionat i les suprimiu permanentment.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 13

Pas 7. Feu clic a Fitxer

Es troba a la barra de menú de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 14

Pas 8. Feu clic a Desa

Això elimina definitivament els elements del document. El nom del fitxer s'afegirà amb el sufex "_Redacted".

Per evitar sobreescriure el document original, feu clic a Guardar com i deseu el document en una altra ubicació o en un altre nom de fitxer.

Mètode 3 de 5: redacció del contingut




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 15

Pas 1. Obriu Adobe Acrobat

És possible que el tingueu desat a l'escriptori, però és possible que hagueu de cercar-lo a l'ordinador. La forma més senzilla és utilitzar una barra de cerca. Els PC tindran una barra de cerca a la part inferior esquerra i els Mac els tindran a la part superior dreta.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 16

Pas 2. Obriu el fitxer

Seguiu els passos següents per obrir un PDF a Adobe Acrobat.

	Feu clic a Dossier a la barra de menú de l'extrem superior dret.
	Feu clic a Obert al menú desplegable sota "Fitxer".
	
Seleccioneu el PDF que vulgueu obrir i feu clic Obert.

També podeu fer clic amb el botó dret en un fitxer PDF i seleccionar-lo Obert amb… i després seleccioneu Adobe Acrobat.







Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 17

Pas 3. Feu clic a Eines

Es troba a la barra de menú secundària de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 18

Pas 4. Feu clic a Redacta

Té una eina que s’assembla a un ressaltador rosa. Es troba a sota de "Protegeix i estandarditza" al menú Eines.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 19

Pas 5. Seleccioneu els elements que vulgueu redactar

Pot ser qualsevol aspecte del document, incloses les imatges. Seguiu els passos següents per seleccionar un objecte que voleu redactar:

	Feu doble clic per seleccionar una paraula o una imatge.
	Feu clic i arrossegueu per seleccionar una línia, un bloc de text o una àrea del document.
	Per seleccionar diversos punts, manteniu premuda la tecla Ctrl mentre seleccioneu la part següent.
	Si voleu que es repeteixi una marca de redacció entre pàgines, com ara una capçalera o un peu de pàgina al mateix lloc de cada pàgina, feu-hi clic amb el botó dret i seleccioneu "Repeteix la marca a les pàgines".





Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 20

Pas 6. Feu clic a Aplica

Es troba a la barra d’eines secundària que apareix a la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 21

Pas 7. Feu clic a D'acord

Això confirma que voleu redactar els elements seleccionats.

Si voleu eliminar informació oculta del document. feu clic Sí al quadre de diàleg.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 22

Pas 8. Feu clic a Fitxer

Es troba a la barra de menú de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 23

Pas 9. Feu clic a Desa

Això elimina definitivament els elements del document. El nom del fitxer s'afegirà amb el sufex "_Redacted".

Per evitar sobreescriure el document original, feu clic a Guardar com i deseu el document en una altra ubicació o en un altre nom de fitxer.

Mètode 4 de 5: redacció de contingut mitjançant l'eina de cerca




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 24

Pas 1. Obriu Adobe Acrobat

És possible que el tingueu desat a l'escriptori, però és possible que hagueu de cercar-lo a l'ordinador. La forma més senzilla és utilitzar una barra de cerca. Els PC tindran una barra de cerca a la part inferior esquerra i els Mac els tindran a la part superior dreta.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 25

Pas 2. Obriu el fitxer

Seguiu els passos següents per obrir un PDF a Adobe Acrobat.

	Feu clic a Dossier a la barra de menú de l'extrem superior dret.
	Feu clic a Obert al menú desplegable sota "Fitxer".
	
Seleccioneu el PDF que vulgueu obrir i feu clic Obert.

També podeu fer clic amb el botó dret en un fitxer PDF i seleccionar-lo Obert amb… i després seleccioneu Adobe Acrobat.







Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 26

Pas 3. Feu clic a Eines

Es troba a la barra de menú secundària de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 27

Pas 4. Feu clic a Redacta

Té una eina que s’assembla a un ressaltador rosa. Es troba a sota de "Protegeix i estandarditza" al menú Eines.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 28

Pas 5. Feu clic a Marca per redactar

Es troba a la barra d'eines secundària.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 29

Pas 6. Feu clic a Cerca text

Això obre una barra de menú que podeu utilitzar per cercar text per redactar.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 30

Pas 7. Seleccioneu "Al document actual" o "Tots els documents PDF a"

Per cercar només el document actual, feu clic al botó radial situat al costat de "Al document actual". Per cercar diversos fitxers PDF, feu clic a "Tots els documents PDF entrats" i, a continuació, utilitzeu el menú desplegable que hi ha a sota de l'opció per seleccionar una carpeta que contingui diversos fitxers PDF que vulgueu redactar.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 31

Pas 8. Seleccioneu "Paraula o frase única", "Múltiples paraules o frase" o "Patrons"

Feu clic al botó radial situat al costat de les opcions de cerca i, a continuació, feu un dels passos següents.

	
Paraula o frase única:

Escriviu la paraula o la frase a la barra de cerca a sota de les opcions.


	
Múltiples paraules o frases:

Feu clic a Selecciona paraules i, a continuació, escriviu una paraula o frase que vulgueu redactar a la barra de la part superior del menú. Feu clic a Afegeix per afegir una paraula o frase nova i escriure-la a la barra de la part superior. Feu clic a D'acord quan hàgiu acabat d'afegir totes les paraules i frases que vulgueu eliminar.


	
Patrons:

. Utilitzeu el menú desplegable per seleccionar un patró. Podeu utilitzar patrons per eliminar números de telèfon, targetes de crèdit, números de seguretat social, dates, adreces de correu electrònic.







Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 32

Pas 9. Feu clic a Cerca i elimina text

Això busca els documents en tots els casos en què apareix el text.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 33

Pas 10. Feu clic a la casella de selecció situada al costat de totes les instàncies que vulgueu redactar

Totes les instàncies del text que cerqueu es mostren al menú de l'esquerra. Feu clic a la casella de selecció situada al costat de totes les instàncies que vulgueu redactar.

També podeu fer clic a Comprova-ho tot a sobre de la llista per comprovar-ho tot




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 34

Pas 11. Feu clic a Marca els resultats comprovats per redacció

Això marca la redacció de totes les instàncies comprovades.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 35

Pas 12. Feu clic a Aplica

Es troba a la barra d’eines secundària que apareix a la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 36

Pas 13. Feu clic a D'acord

Això confirma que voleu redactar els elements seleccionats.

Si voleu eliminar informació oculta del document. feu clic Sí al quadre de diàleg.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 37

Pas 14. Feu clic a Fitxer

Es troba a la barra de menú de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 38

Pas 15. Feu clic a Desa

Això elimina definitivament els elements del document. El nom del fitxer s'afegirà amb el sufex "_Redacted".

Per evitar sobreescriure el document original, feu clic a Guardar com i deseu el document en una altra ubicació o en un altre nom de fitxer.

Mètode 5 de 5: Eliminació de la informació oculta




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 39

Pas 1. Obriu Adobe Acrobat

És possible que el tingueu desat a l'escriptori, però és possible que hagueu de cercar-lo a l'ordinador. La forma més senzilla és utilitzar una barra de cerca. Els PC tindran una barra de cerca a la part inferior esquerra i els Mac els tindran a la part superior dreta.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 40

Pas 2. Obriu el fitxer

Seguiu els passos següents per obrir un PDF a Adobe Acrobat.

	Feu clic a Dossier a la barra de menú de l'extrem superior dret.
	Feu clic a Obert al menú desplegable sota "Fitxer".
	
Seleccioneu el PDF que vulgueu obrir i feu clic Obert.

També podeu fer clic amb el botó dret en un fitxer PDF i seleccionar-lo Obert amb… i després seleccioneu Adobe Acrobat.







Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 41

Pas 3. Feu clic a Eines

Es troba a la barra de menú secundària de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 42

Pas 4. Feu clic a Redacta

Té una eina que s’assembla a un ressaltador rosa. Es troba a sota de "Protegeix i estandarditza" al menú Eines.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 43

Pas 5. Feu clic a Elimina la informació oculta

Es troba a la barra d'eines secundària sota el títol de la secció "Informació oculta".




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 44

Pas 6. Marqueu tots els elements que vulgueu eliminar

El que veieu aquí són les metadades, els comentaris o els fitxers adjunts del document. Marqueu les caselles que hi ha al costat de qualsevol informació que vulgueu eliminar al menú de la barra lateral de l'esquerra.

En fer clic al + al costat de cada tipus d’entrada i subentrada d’aquest quadre de diàleg, podreu veure cada entrada que s’eliminarà. Els que estiguin marcats s’eliminaran després de seguir aquest mètode




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 45

Pas 7. Feu clic a Elimina

Es troba a sobre de la llista d’elements que podeu consultar a la barra lateral de l’esquerra.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 46

Pas 8. Feu clic a D'acord

. Es troba a la finestra emergent que apareix quan feu clic a "Elimina".




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 47

Pas 9. Feu clic a Fitxer

Es troba a la barra de menú de la part superior de la pantalla.




Suprimiu els elements dels documents PDF amb l'Adobe Acrobat Pas 48

Pas 10. Feu clic a Desa

Això elimina definitivament els elements del document. El nom del fitxer s'afegirà amb el sufex "_Redacted".

Per evitar sobreescriure el document original, feu clic a Guardar com i deseu el document en una altra ubicació o en un altre nom de fitxer.











Recomanat:


6 maneres d'utilitzar Adobe Acrobat PDF Writer




Acabeu de registrar-vos i instal·lar Adobe Acrobat DC? Seguiu les instruccions d’aquest article per crear un document PDF per obtenir informació sobre com utilitzar aquest escriptor / impressora / creador de PDF. Passos Mètode 1 de 6:

3 maneres d’eliminar el fons amb Photoshop Elements



Una de les habilitats més útils que podeu aprendre a Photoshop és eliminar el fons d’una imatge. Això us permetrà fixar el tema en qualsevol imatge que vulgueu, sense haver de preocupar-vos per la barreja de fons ni per tractar grans extensions de blanc clar.

3 maneres de fer un fulletó amb Documents de Google



Aquest wikiHow us ensenya a crear i imprimir un fulletó a Google Docs. El tipus de fulletó més comú és un fulletó triple, que també es pot anomenar fulletó. Tot i que Google Docs no té una plantilla de fulletó triple, és bastant fàcil crear la vostra.

3 maneres de convertir i combinar documents d'oficina en un PDF



En alguns casos, és possible que hàgiu de convertir i combinar diversos fitxers de diferents tipus en un sol fitxer PDF per facilitar-ne la lectura i l’ús compartit. I aquest tutorial us mostra mètodes per utilitzar tres eines diferents per convertir i combinar documents d'Office en un PDF.

Com esborrar elements de l'ordinador dels quals no voleu separar-se



Teniu tants articles a l'ordinador que és difícil trobar el que busqueu? Hi ha molts fitxers vells i inútils que no voleu separar de la ralentització del vostre equip? Bé, segueix llegint per solucionar-ho. Passos Mètode 1 de 2: organització i eliminació Pas 1.






















Missatges populars


	









Com posar un iPod o iPhone en mode de recuperació: 6 passos

2024







	









4 maneres d'estalviar energia de la bateria en un iPhone

2024







	









Com calibrar una pantalla d'iPhone (amb imatges)

2024





















Els millors comentaris de la mes


	



3 maneres fàcils d'instal·lar controladors d'impressora







	



Com afegir una impressora de xarxa al Windows XP: 8 passos







	



Com protegir els vostres treballs d'impressió amb un PIN (amb imatges)







	



Com imprimir miniatures: 14 passos (amb imatges)







	



Com s'utilitza Windows XP (amb imatges)







	



Com connectar un servidor d'impressió sense fils: 10 passos (amb imatges)







	



Maneres senzilles de canviar la pel·lícula FEP: 13 passos (amb imatges)







	



Com configurar un servidor d'impressió: 5 passos (amb imatges)







	



3 maneres de crear un objecte 3D al Microsoft Word







	



Com utilitzar una màquina d'impressió de pantalla Yudu (amb imatges)







	



Com estalviar tinta de la impressora: 9 passos (amb imatges)







	



Com carregar sobres en una impressora d'injecció de tinta: 8 passos







	



Com treure un document bloquejat inesborrable de la cua de la impressora de Windows







	



Com enviar per fax a la Canon MX410: 9 passos (amb imatges)







	



Com actualitzar a Mac OS X Lion: 6 passos (amb imatges)
















Articles més populars


	









Com desar una imatge retallada al Microsoft Word: 7 passos

2024







	









Com convertir-se en un pirata informàtic ètic qualificat i professional

2024







	









Com superar les missions bàsiques de Hackthissite.org: 15 passos

2024






























Consell


	



Com enviar missatges a algú a Pinterest en un PC o Mac: 8 passos

Aquest wikiHow us ensenya a enviar un missatge directe a Pinterest quan feu servir un ordinador. Passos Pas 1. Aneu a https://www.pinterest.com en un navegador web Podeu utilitzar qualsevol navegador web, com ara Chrome, Safari o Firefox, per utilitzar Pinterest.







	



Com canviar el vostre nom de Pinterest en un PC o Mac: 7 passos

Aquest wikiHow us ensenya a editar el vostre nom d’usuari de Pinterest quan esteu a l’ordinador. Aquesta és la part del vostre URL personal de Pinterest que ve després de "www.pinterest.com/". Passos Pas 1. Aneu a https:







	



Formes fàcils de carregar un Apple Watch en un cotxe: 3 passos

A més, carregueu el vostre Apple Watch amb un carregador de paret estàndard, també podeu reposar la bateria mentre conduïu. Aquest wikiHow us mostrarà com carregar el vostre Apple Watch en un vehicle mitjançant un port USB o un carregador de cotxes.







	



El mode tauleta significa pantalla tàctil? (Què significa el mode de tauleta per al vostre ordinador portàtil)

Si alguna vegada heu desitjat poder utilitzar la tauleta Windows, el portàtil o el Chromebook com una pantalla tàctil, esteu de sort. Molts sistemes operatius més nous com Windows 10 i Chrome tenen un mode de tauleta que us permet tocar la pantalla i utilitzar-la sense teclat ni ratolí.







	



Com desar els documents escanejats sense fils a l'iPad amb el control remot d'impressora HP All in One

Les impressores compatibles amb HP ePrint tindran funcions Wi-Fi integrades que us permetran comunicar-vos sense fils amb elles. No cal estar lligat a prop de la impressora només per utilitzar-la. Podeu estar en un altre lloc i continuar utilitzant la impressora.




















Opinió d'experts


	



Com canviar la regió del calendari en un iPhone: 10 passos

Aquest wikiHow us ensenya a canviar la configuració regional del calendari del vostre iPhone. Passos Pas 1. Obriu la configuració del vostre iPhone Feu-ho tocant la icona d'engranatge gris d'una de les pantalles d'inici (pot ser que també estigui a la carpeta anomenada "







	



Com canviar la vostra adreça de correu electrònic d’identificador principal d’Apple en un iPhone

Aquest wikiHow us ensenya a actualitzar l'adreça de correu electrònic principal enllaçada amb el vostre ID d'Apple. Cada identificador d'Apple requereix una adreça de correu electrònic per controlar el compte, de manera que en alguns casos és possible que vulgueu canviar l'adreça de correu electrònic a alguna cosa nova.







	



Com desactivar el flash LED per a alertes en un iPhone: 6 passos

Aquest wikiHow us ensenya a evitar que parpellegi la llum LED del vostre iPhone sempre que rebeu una alerta (com ara una notificació d’aplicació o un missatge de text) si anteriorment havíeu activat el LED Flash per a alertes. Passos Pas 1.







	



Com esborrar l'historial de cerques de Safari en un iPhone: 4 passos

Per esborrar les dades i l'historial de navegació de Safari a l'iPhone: obriu l'aplicació Configuració → Toqueu Safari → Toqueu Esborra l'historial i les dades del lloc web → Toqueu Esborra l'historial i les dades. Passos Pas 1. Obriu l'aplicació Configuració Pas 2.







	



Com girar una foto de l'iPhone: 8 passos (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a girar una foto de l'iPhone en sentit horari o antihorari. Passos Pas 1. Obriu les fotos de l'iPhone Fotos és la icona de molinet multicolor de la pantalla d'inici. Pas 2. Toqueu un àlbum Aquí hauríeu de tenir diversos àlbums, un dels quals serà "




















Articles més populars


	



Com canviar els formats de data a Microsoft Excel: 10 passos

Heu heretat un document amb les dates en un format incorrecte? Potser vau ser qui vau cometre l’error o simplement heu decidit seguir una ruta diferent. Sigui quin sigui el motiu, podeu canviar el format de data de forma ràpida i senzilla a Microsoft Excel.







	



Com es calcula la desviació mitjana i estàndard amb Excel 2007

Aquest wikiHow us ensenya a trobar la mitjana (mitjana) i la desviació estàndard d’un conjunt de números a Microsoft Excel 2007. Passos Part 1 de 3: afegir dades Pas 1. Obriu Microsoft Excel Feu clic o feu doble clic a la icona de l'aplicació Excel, que s'assembla a una "







	



Com automatitzar els informes a Excel (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a automatitzar els informes de dades a Microsoft Excel. Per a dades externes, aquest wikiHow us ensenyarà a consultar i crear informes des de qualsevol font de dades externa (MySQL, Postgres, Oracle, etc.) des del full de càlcul mitjançant connectors Excel que enllacen el full de treball amb fonts de dades externes.







	



Com combinar cel·les a Excel: 4 passos (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a combinar dues o més cel·les a Excel. Podeu fer-ho tant en versions de Windows com de Mac d’Excel. Passos Pas 1. Obriu el full de càlcul d'Excel Feu doble clic en un document d'Excel per obrir-lo a Excel.







	



Com es calcula el nombre de dies entre dues dates a Excel

Hi ha moltes raons per les quals és possible que vulgueu trobar el nombre de dies o els mesos i anys entre dues dates. Així ho podeu fer amb MS Excel. Passos Pas 1. Obriu MS Excel Pas 2. Afegiu la data d'inici en una cel·la i la data de finalització en una altra Recordeu formatar-lo com a "
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