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En alguns casos, és possible que hàgiu de convertir i combinar diversos fitxers de diferents tipus en un sol fitxer PDF per facilitar-ne la lectura i l’ús compartit. I aquest tutorial us mostra mètodes per utilitzar tres eines diferents per convertir i combinar documents d'Office en un PDF.



Passos

Mètode 1 de 3: Adobe Acrobat




Convertiu i combineu documents d'Office en un PDF Pas 1

Pas 1. Obriu Adobe Acrobat Pro

Cerqueu la funció "Crea" i feu-hi clic per deixar anar la baixada de la llista i veureu "Combina fitxers en un sol PDF".




Convertiu i combineu documents d'Office en un PDF Pas 2

Pas 2. Afegiu documents d'Office

A la part superior esquerra del quadre de diàleg "Combina fitxers", feu clic a "Afegeix fitxers" i seleccioneu els documents d'Office que voleu incloure.

	A la visualització de miniatures, podeu arrossegar i deixar anar fitxers i pàgines directament a l’ordre desitjat.
	Si el fitxer té diverses pàgines, feu doble clic al fitxer per expandir-lo, reorganitzar o suprimir pàgines i, a continuació, feu doble clic al fitxer per reduir-lo.





Convertiu i combineu documents d’Office en un PDF Pas 3

Pas 3. Feu clic al botó "Combina fitxers" a la part inferior dreta per convertir i combinar els documents d'Office afegits en un PDF

Mètode 2 de 3: NitroPDF




Convertiu i combineu documents d'Office en un PDF Pas 4

Pas 1. Obriu Nitro, trobareu "Combina" a sobre del menú "Crea" i feu-hi clic




Convertiu i combineu documents d'Office en un PDF Pas 5

Pas 2. Al quadre de diàleg emergent, feu clic a "Afegeix fitxers" per buscar i seleccionar els documents d'Office que vulgueu combinar




Converteix i combina documents d'Office en un PDF Pas 6

Pas 3. Després d'afegir els fitxers, feu clic a "Mou a l'esquerra" o "Mou a la dreta" per ajustar la posició del fitxer




Convertiu i combineu documents d’Office en un PDF Pas 7

Pas 4. A continuació, feu clic al botó "Crea" per combinar fitxers en un sol PDF

Mètode 3 de 3: PDFCreatorPro




Converteix i combina documents d'Office en un PDF Pas 8

Pas 1. Obriu el programa

Feu clic al botó "Afegeix fitxers" per triar els documents d'Office.











Recomanat:


Com convertir els documents en PDF de forma gratuïta (Windows): 11 passos




Si alguna vegada heu volgut enviar un document o full de càlcul com a fitxer PDF, de manera que els altres poden imprimir-los fàcilment i no els poden canviar fàcilment, una manera senzilla és afegir un paquet d’oficines complet i complet al vostre sistema.

Com combinar documents a Microsoft Word (amb imatges)



Aquest wikiHow us ensenya a combinar diversos documents de Microsoft Word en un sol document. A més de combinar documents separats, també podeu combinar diverses versions d’un sol document en un fitxer nou. Tot i que la combinació de documents al principi pot semblar descoratjadora, en realitat els passos són bastant fàcils i combinareu fitxers en poc temps.

5 maneres de suprimir elements dels documents PDF amb Adobe Acrobat



Els fitxers PDF s’utilitzen principalment per motius professionals. Per això, de vegades és important amagar o eliminar informació d’un PDF o de les metadades d’un PDF. Podeu seleccionar i suprimir fàcilment elements d’un PDF a Adobe Acrobat.

Com convertir un full de càlcul del LibreOffice en una base de dades per a documents de combinació de correu



Aquest wikiHow us ensenya a crear un full de càlcul d'adreces al LibreOffice Calc per utilitzar-lo en una combinació de correu del LibreOffice Writer. Després de crear el full de càlcul i desar-lo en el format adequat, haureu de connectar-lo a Writer abans de començar a etiquetar els camps del document.

4 maneres de configurar fora de l’oficina a l’Outlook



L'Assistent fora d'oficina de Microsoft Outlook us permet configurar una resposta automàtica que s'envia a les persones que us envien un correu electrònic quan no esteu disponibles o fora de l'oficina. La funció fora de l’oficina només està disponible per a usuaris amb compte de Microsoft Exchange;






















Missatges populars


	









Com fer jailbreak al telèfon (amb imatges)

2024







	









Com desbloquejar un telèfon per contracte: 8 passos (amb imatges)

2024







	









Com desbloquejar un telèfon Tecno (amb imatges)

2024





















Els millors comentaris de la mes


	



Com formatar un disc dur mitjançant Ubuntu (amb imatges)







	



Com instal·lar Windows des d'Ubuntu (amb imatges)







	



Com formatar una unitat flash USB a Ubuntu (amb imatges)







	



Formes senzilles d’instal·lar Gnome a Ubuntu: 8 passos (amb imatges)







	



Com canviar temes a Ubuntu amb l'eina Gnome Tweak: 14 passos







	



Com instal·lar programes de Windows a Ubuntu: 9 passos (amb imatges)







	



Com canviar el disseny del teclat a Ubuntu: 7 passos (amb imatges)







	



3 maneres de convertir un CD o DVD a fitxers d'imatge ISO







	



Com crear un DVD ISO amb Windows 7: 9 passos (amb imatges)







	



Com obrir fitxers ISO: 15 passos (amb imatges)







	



Com crear un fitxer ISO a Linux: 10 passos (amb imatges)







	



Com afegir o canviar la passarel·la predeterminada a Linux: 9 passos







	



Com configurar Fluxbox: 10 passos (amb imatges)







	



Com convertir un VHS en DVD: 15 passos (amb imatges)







	



Com fer ping a Linux: 9 passos (amb imatges)
















Articles més populars


	









Com reduir la tensió ocular de l'iPhone: 10 passos (amb imatges)

2024







	









Com canviar la mida de la lletra en un iPhone (amb imatges)

2024







	









Com es corregeix Internet Explorer quan s'obre automàticament

2024






























Consell


	



Com instal·lar Microsoft Office (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a descarregar i instal·lar Microsoft Office al vostre equip Windows o Mac. Microsoft Office és un conjunt de programari que inclou Microsoft Word, Excel, PowerPoint i molt més. Passos Part 1 de 3: Instal·lació d'Office al Windows Pas 1.







	



3 maneres de visualitzar fitxers XML

Aquest wikiHow us ensenya a veure el codi d'un fitxer XML. Podeu fer-ho en qualsevol equip mitjançant l’editor de text integrat, un navegador o un visualitzador XML en línia. Passos Mètode 1 de 3: utilitzar un editor de text Pas 1.







	



Com imprimir en un sobre amb Microsoft Word (amb imatges)

Aquest wikiHow us ensenya a imprimir una adreça de lliurament i una adreça de retorn en un sobre mitjançant Microsoft Word. Podeu fer-ho tant en versions de Windows com de Mac de Microsoft Word. Passos Mètode 1 de 2: al Windows Pas 1.







	



3 maneres de recuperar fitxers sobreescrits

Si accidentalment heu sobreescrit un fitxer o una carpeta antiga amb un de nou, és possible que pugueu recuperar la versió anterior. Hi ha programari gratuït disponible per a tots els sistemes operatius que podeu utilitzar per escanejar i recuperar fitxers suprimits del disc dur.







	



4 maneres de configurar una impressora en una xarxa amb Windows 7

Windows 7 us permet configurar una impressora a una xarxa mitjançant alguns mètodes. Una impressora es pot connectar a una xarxa per si mateixa com a dispositiu autònom o es pot connectar a un ordinador específic que la pugui compartir amb qualsevol altre equip que estigui connectat a aquesta xarxa o grup d’inici.




















Opinió d'experts


	



3 maneres de fer línies de fre de doble flamarada

Flamarar les línies de fre és una d’aquestes tasques que semblen intimidants, però que en realitat és manejable per al mecànic de casa. Molt sovint, podeu gastar menys comprant l’equip vosaltres mateixos i anar a una botiga, i els materials són econòmics si desordeneu les primeres 1-2 línies de “pràctica”.







	



3 maneres de netejar els rotors

Els rotors del vostre cotxe o bicicleta són una part crucial del sistema de frenada. Els rotors s’han de netejar periòdicament amb un manteniment regular o després de viatges particularment desordenats. Independentment de quan us preneu el temps, el procés pot ser indolor i és una bona oportunitat per vigilar la salut dels pneumàtics i dels frens.







	



Com s'adapten les fundes de les pinces de fre (a més, són segures i efectives?)

Les tapes de les pinces de fre són una manera senzilla de millorar l’aspecte de les vostres pinces sense necessitat de substituir-les ni pintar-les. Assegureu-vos de comprar fundes de pinça per al vostre model exacte de vehicle o no encaixaran correctament.







	



Com instal·lar frens de disc en un Ford Taurus (amb imatges)

El Ford Taurus disposa de frens de disc davanters i frens de disc o de tambor segons l’any del model i les opcions instal·lades. Seguiu aquest procediment per substituir els frens de disc del vostre Ford Taurus. Passos Pas 1. Traieu la tapa del cilindre mestre del fre Pas 2.







	



Com substituir les pastilles de fre davanteres d’un Honda Accord de 1998 a 2002

Saber canviar les pastilles de fre pot ser útil si voleu estalviar uns quants diners. Aquest exemple mostrarà com canviar les pastilles de fre davanteres d’un Honda Accord 1998-2002. Aquest cotxe és similar a la majoria de vehicles i també es poden aplicar els mateixos passos.




















Articles més populars


	



Com descarregar Microsoft Office: 14 passos (amb imatges)

Voleu instal·lar Office al vostre equip més nou? Actualment, no cal anar amb cotxe a la botiga d'informàtica local per comprar-lo; tot està disponible en línia. Podeu comprar i descarregar Office directament del lloc web de Microsoft o adquirir-lo per altres mitjans si així ho desitgeu.







	



Com es desactiva el requisit de complexitat de contrasenyes del Windows Server 2008

Què faràs si de tant en tant has oblidat la contrasenya del Windows Server 2008? Voleu preparar un disc de restabliment de contrasenya del Windows Server 2008 o un programari de restabliment? Potser podem posar les nostres mans en la configuració de la política de contrasenyes.







	



Com es crea un domini del Windows Server 2012 R2 (amb imatges)

A la majoria d’entorns corporatius, per dur a terme determinades tasques de forma ràpida i econòmica, necessiteu un domini. Podeu configurar un servidor Windows Server 2012 R2 per allotjar un domini i, quan es completi la configuració, el servidor s’anomena controlador de domini.







	



Formes senzilles d'importar models a Blender a PC o Mac: 14 passos

Aquest wikiHow us ensenya a importar i afegir models i objectes 3D de fitxers desats a un projecte Blender mitjançant un ordinador. Podeu importar diversos formats de fitxer a un projecte de Blender o bé importar un sol objecte des d’un fitxer de barreja.







	



Com utilitzar la física Blender (amb imatges)

Blender és un programari gratuït de modelatge i animació en 3D de codi obert que es pot descarregar a http://www.blender.org. Una de les grans característiques que té desconeguda per a alguns principiants és el motor de física. Aquestes instruccions us guiaran (mitjançant Blender 2.
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